
ПРОЕКТ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, со-
держащихся в государственной информационной системе обеспечения гра-
достроительной деятельности Хабаровского края применительно к террито-
рии Комсомольского муниципального района Хабаровского края» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 03.08.2018 № 342-ФЗ «О 
внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и 
отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением 
администрации Комсомольского муниципального района Хабаровского края 
от 12.09.2016 № 625 «Об утверждении Порядков разработки, экспертизы и 
утверждения административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг и исполнения муниципальных функций администрацией Комсо-
мольского муниципального района Хабаровского края» администрация Ком-
сомольского муниципального района Хабаровского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и мате-
риалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспе-
чения градостроительной деятельности Хабаровского края применительно к 
территории Комсомольского муниципального района Хабаровского края». 

2. Признать утратившим силу административный регламент предостав-

ления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и ма-

териалов, содержащихся в государственных информационных системах 

обеспечения градостроительной деятельности», утвержденный постановле-

ние администрации Комсомольского муниципального района от 29.03.2021 

№ 230. 
3. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципаль-

ных правовых актов и на официальном сайте администрации Комсомоль-
ского муниципального района Хабаровского края в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации муниципального района Касат-
кина И.В. 

 

 

 

 

Глава муниципального района                                                     А.В. Коломыцев 



 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, 
документов и материалов, содержащихся в государственной 
информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 
Хабаровского края применительно к территории Комсомольского 
муниципального района Хабаровского края» 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления администрацией Ком-

сомольского муниципального района Хабаровского края муниципальной 

услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 

в государственной информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности Хабаровского края применительно к территории Комсомоль-

ского муниципального района Хабаровского края» (далее – администрация, 

административный регламент и муниципальная услуга соответственно), 

устанавливает сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при ее предоставлении. 

Сведения, документы и материалы, содержащиеся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Ха-

баровского края (далее – ГИСОГД края), предоставляются администрацией 

по месту нахождения объекта капитального строительства, земельного 

участка или территории, в отношении которых запрашиваются сведения, до-

кументы, материалы. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителем в предоставлении муниципальной услуги является 

физическое или юридическое лицо (далее – заявитель). 

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие на это право 

в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – предста-

витель заявителя). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, за-

явители могут получить: 

- по телефону: 8 (4217) 54-66-17, отдел архитектуры и градостроитель-

ства) администрации (далее - Отдел); 

- при письменном обращении в адрес администрации: 681000, г. Ком-

сомольск-на-Амуре, ул. Краснофлотская, д. 32б, в том числе по электронной 

почте: inform.akmr@raion.kms.ru; 

- при непосредственном обращении в администрацию, краевое госу-

дарственное казенное учреждение «Оператор систем электронного прави-

тельства Хабаровского края, многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный 

центр) и его филиалы, в которых организуется предоставление муниципаль-

ной услуги; 

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на офи-



 

 

циальном сайте администрации: raion-kms.khabkrai.ru (далее – сайт админи-

страции); 

- на информационном стенде в помещении по месту нахождения адми-

нистрации (далее – информационный стенд); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

www.gosuslugi.ru (далее – Единый Портал); 

- в государственной информационной системе «Портал государствен-

ных и муниципальных услуг Хабаровского края» uslugi27.ru (далее – Пор-

тал). 

Информация о предоставлении муниципальной услуги, размещаемая на 

Едином портале, Портале, сайте администрации, информационном стенде, 

содержит следующие сведения: 

- порядок предоставления муниципальной услуги в текстовом виде; 

- порядок информирования по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги и обеспечения доступа к сведениям о муниципальной услуге; 

- порядок предоставления сведений о ходе предоставления муници-

пальной услуги; 

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-

ствий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, форма запроса на предоставление муниципальной и образец его 

заполнения; 

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги. 

1.3.2. Справочная информация о месте нахождения администрации, а 

также многофункционального центра и его филиалов в рамках соглашения о 

взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром и ад-

министрацией, об их почтовых адресах, официальных сайтах, адресах элек-

тронной почты, контактных телефонах и графиках работы размещается: 

- на Едином портале; 

- на Портале; 

- в федеральной государственной информационной системе «Феде-

ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 

– федеральный реестр); 

- в региональной государственной информационной системе «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края» 

(далее – региональный реестр); 

- на сайте администрации; 

- на информационном стенде. 

В случае изменения информации, указанной в настоящем подпункте, 

должностное лицо администрации, ответственное за поддержание в актуаль-

ном состоянии информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, обеспечивает ее размещение на сайте администрации, на Портале, 

Едином портале и информационном стенде в течение пяти рабочих дней со 



 

 

дня изменения информации. 

Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на 

информационном стенде, при изготовлении материалов для информационно-

го стенда используется шрифт Times New Roman размером не менее 14. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в 

государственной информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности Хабаровского края применительно к территории Комсомоль-

ского муниципального района Хабаровского края». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляюще-

го муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией. 

2.2.2. Структурным подразделением администрации, участвующим в 

предоставлении муниципальной услуги, является Отдел. 

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 

том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечень, утвержденный нормативным правовым 

актом администрации. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

(направление) заявителю сведений, документов и материалов, содержащихся 

в ГИСОГД края (далее – сведения, документы, материалы) либо письменного 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходи-

мости обращения в организации, участвующие в предоставлении муници-

пальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услу-

ги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законода-

тельством Российской Федерации, законодательством Хабаровского края, 

сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-

ставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, включая срок 

направления результата муниципальной услуги, составляет: 

а) по межведомственным запросам органов государственной власти 

Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Россий-

ской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) 

по учету объектов недвижимого имущества, органов по учету государствен-

ного и муниципального имущества – 5 рабочих дней со дня регистрации 

межведомственного запроса; 

б) по запросам физических и юридических лиц, 5 рабочих дней со дня 

оплаты. 



 

 

2.4.2. Приостановление предоставления государственной услуги зако-

нодательством Российской Федерации и законодательством Хабаровского 

края не предусмотрено. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление му-

ниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги, размещен на Едином портале, Портале, в феде-

ральном реестре, региональном реестре, сайте администрации, информаци-

онном стенде. 

В случае изменения перечня нормативных правовых актов, регулиру-

ющих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов), 

должностное лицо администрации, ответственное за поддержание в актуаль-

ном состоянии информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, обеспечивает его размещение на сайте администрации, а также в со-

ответствующем разделе регионального реестра в течение пяти рабочих дней 

со дня изменения информации. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необхо-

димо предоставить следующие документы: 

1) письменный запрос физического или юридического лица (далее – 

Запрос) по форме (приложение № 1 и (или) приложение № 2) к настоящему 

административному регламенту или межведомственный запрос органа госу-

дарственной власти Российской Федерации, органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, органи-

зации (органа) по учету объектов недвижимого имущества, органа по учету 

государственного и муниципального имущества (далее – межведомственный 

запрос); 

2) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществ-

ление действий от имени заявителя, в случае если Запрос подписан предста-

вителем заявителя. 

2.6.2. Требования к документам, необходимым для предоставления му-

ниципальной услуги: 

а) Запрос, межведомственный запрос должен содержать реквизиты не-

обходимых сведений, документов, материалов, и (или) кадастровый номер 

(номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов не-

движимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой 

запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содер-

жать графическое описание местоположения границ этой территории, пере-

чень координат характерных точек этих границ в системе координат, уста-

новленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости. В 

случае направления Запроса в бумажной форме он должен содержать адрес 

электронной почты. 

б) в случае направления Запроса в бумажной форме такой запрос дол-

жен быть подписан заявителем или представителем заявителя собственно-

ручно; 



 

 

в) в случае направления Запроса в электронной форме такой Запрос 

подписывается заявителем или представителем заявителя простой электрон-

ной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

г) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, 

прикладываются к Запросу в форме сканированной копии в случае направле-

ния Запроса в электронной форме, либо заверенной в установленном законом 

или соглашением с многофункциональным центром порядке бумажной ко-

пии в случае направления Запроса в бумажной форме. 

2.6.3. Порядок предоставления документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги: 

а) направление межведомственных запросов осуществляется в бумаж-

ной форме или с применением инфраструктуры, обеспечивающей информа-

ционно-технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-

зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и ис-

полнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, 

и обеспечивается в том числе посредством использования единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия. Порядок направления 

межведомственного запроса с использованием единого электронного сервиса 

системы межведомственного электронного взаимодействия регламентирует-

ся едиными требованиями взаимодействия такого сервиса; 

б) по выбору заявителя Запрос и прилагаемые к нему документы 

направляются в бумажной форме с использованием многофункциональных 

центров или в электронной форме с использованием личного кабинета заяви-

теля в Портале или Едином портале. 

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представление документов и информации или осуществление дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представление документов и информации, в том числе подтвержда-

ющих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, 

которая в соответствии с нормативными правовыми актами находится в рас-

поряжении органа местного самоуправления, предоставляющего муници-

пальную услугу, органов и организаций, участвующих в предоставлении му-

ниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ста-

тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-

ральный закон № 210-ФЗ). 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федера-

ции, законодательством Хабаровского края не предусмотрены. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 



 

 

2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги законо-

дательством Российской Федерации, законодательством Хабаровского края 

не предусмотрены. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услу-

ги являются: 

1) Запрос, межведомственный запрос не соответствует требованиям, 

установленным подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 настоящего раздела; 

2) Запрос осуществляется в отношении сведений, документов, матери-

алов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации 

содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет 

права доступа к ней; 

3) по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведом-

ления об оплате предоставления муниципальной услуги (приложение № 4) к 

настоящему административному регламенту, информация об осуществлении 

заявителем оплаты предоставления муниципальной услуги у администрации 

отсутствует или оплата предоставления муниципальной услуги осуществлена 

не в полном объеме; 

4) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в 

ГИСОГД края на дату рассмотрения Запроса, межведомственного запроса. 

2.8.3. Запрещается требовать от заявителя предоставление документов 

и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за ис-

ключением следующих случаев: 

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) администрации в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подпи-

сью главы администрации уведомляется заявитель, а также приносятся изви-

нения за доставленные неудобства. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги 

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги по межведомственным 

запросам осуществляется без взимания планы. 

2.9.2. Предоставление муниципальной услуги по запросам физических 

и юридических лиц, за исключением случаев, когда федеральными законами 

установлено, что указанные в Запросе сведения, документы, материалы 

предоставляются без взимания платы, осуществляется за плату, размер и по-

рядок взимания которой установлены Правилами предоставления сведений, 



 

 

документов, материалов, содержащихся в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденными по-

становлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. 

№ 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности». 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги – 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги 

Запрос, межведомственный запрос регистрируются в день их поступ-

ления в администрацию либо на следующий рабочий день в случае их по-

ступления после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (празднич-

ный) день. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предо-

ставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каж-

дой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, тексто-

вой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-

щите инвалидов 

2.12.1. Помещения многофункциональных центров, в которых предо-

ставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям Правил ор-

ганизации деятельности многофункциональных центров предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утвер-

ждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.12.2. Визуальная, текстовая и мультимедийная информации о предо-

ставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде 

по месту нахождения администрации, Едином портале, Портале и на сайте 

администрации. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности и качества предоставления муници-

пальной услуги являются: 

- открытость информации о муниципальной услуге; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием информацион-

но-телекоммуникационных технологий; 

- своевременность предоставления муниципальной услуги; 

- точное соблюдение требований законодательства и настоящего адми-

нистративного регламента при предоставлении муниципальной услуги; 

- вежливость и корректность специалистов, участвующих в предостав-

лении муниципальной услуги. 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 



 

 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-

ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и осо-

бенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.1. По выбору заявителя сведения, документы, материалы предо-

ставляются администрацией в бумажной или в электронной форме. 

2.14.2. Сведения, содержащие в ГИСОГД края, предоставляются в 

электронной форме в форматах PDF, DOC, DOCX, ODG. 

2.14.3. Документы и материалы, содержащиеся в ГИСОГД края, предо-

ставляются в электронной форме в формате PDF. 

2.14.4. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональном 

центре осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Рос-

сийской Федерации по принципу «одного окна», согласно которым предо-

ставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обра-

щения заявителя с соответствующим Запросом, а взаимодействие с админи-

страцией осуществляется многофункциональным центром без участия заяви-

теля в соответствии с соглашением о взаимодействии. 

2.14.5. Прием документов для предоставления муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.6 настоящего раздела, а также выдача заявите-

лю документов органа, предоставляющего муниципальную услугу, по ре-

зультатам ее предоставления осуществляется структурными подразделения-

ми многофункционального центра, адреса, справочные телефоны которых 

приведены на официальном интернет-портале многофункционального центра 

www.мфц27.рф. 

2.14.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме посредством Единого портала и Портала Запрос в форме электронного 

документа, подписанного простой электронной подписью, представляется 

путем оправки через личный кабинет заявителя на Едином портале или Пор-

тале. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие административные процедуры: 

- регистрация поступившего от заявителя Запроса, межведомственного 

запроса и прилагаемых к нему документов; 

- рассмотрение межведомственного запроса и прилагаемых к нему до-

кументов, направление заявителю сведений, документов, материалов, явля-

ющихся результатом предоставления муниципальной услуги или уведомле-

ния об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов; 

- рассмотрение Запроса и прилагаемых к нему документов, определе-

ние общего размера платы за предоставление муниципальной услуги; 



 

 

- учет поступившей от заявителя оплаты за предоставление муници-

пальной услуги, направление заявителю сведений, документов, материалов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- административные процедуры, выполняемые многофункциональны-

ми центрами предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.2. Регистрация поступившего от заявителя Запроса, межведомствен-

ного запроса и прилагаемых к нему документов 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя Запроса, межведомственного запроса и прилагае-

мых к нему документов в администрацию. 

3.2.2. Должностным лицом администрации, ответственным за выпол-

нение административной процедуры, является начальник отдела архитектуры 

и градостроительства, главный архитектор (далее – главный архитектор). 

3.2.3. В день поступления Запроса, межведомственного запроса и при-

лагаемых к нему документов в администрацию или на следующий рабочий 

день в случае их поступления в администрацию после 16 часов текущего ра-

бочего дня или в выходной (праздничный) день, специалист отдела архитек-

туры и градостроительства (далее – специалист отдела): 

1) сканирует Запрос, межведомственный запрос и прилагаемые к нему 

документы в случае их поступления в бумажной форме; 

2) осуществляет регистрацию Запроса, межведомственного запроса пу-

тем создания в электронном виде с использованием программных средств 

ГИСОГД края записи в реестре предоставления сведений, документов, мате-

риалов (далее – реестр предоставления) со статусом обработки запроса «Вне-

сено в реестр». 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация 

и внесение в реестр предоставления поступившего от заявителя Запроса, 

межведомственного запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.3. Рассмотрение межведомственного запроса и прилагаемых к нему 

документов, направление заявителю сведений, документов, материалов, яв-

ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги или уведом-

ления об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация и внесение в реестр предоставления поступившего от заявителя 

межведомственного запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является главный архитектор. 

3.3.3. В течение пяти рабочих дней со дня регистрации межведом-

ственного запроса специалист отдела: 

1) рассматривает межведомственный запрос и прилагаемые к нему до-

кументы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных подпунктами 1, 2 и 4 подпункта 2.8.2 пункта 2.8 

раздела 2 настоящего административного регламента; 

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги устанавливает в записи реестра предоставления статус обра-

ботки запроса «Отказ в предоставлении данных» и направляет заявителю 



 

 

способом, указанным в межведомственном запросе письменное уведомление 

об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов с указанием 

оснований для отказа. В случае, если указанные в межведомственном запросе 

сведения, документы, материалы относятся к информации ограниченного до-

ступа, в отказе указывается порядок получения таких сведений, документов, 

материалов с учетом требований о защите информации ограниченного до-

ступа, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

3) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги: 

- устанавливает в записи реестра предоставления статус обработки за-

проса «Подготовка данных»; 

- подготавливает для предоставления указанные в межведомственном 

запросе сведения, документы, материалы и вносит их в запись реестра учета 

в виде приложенных файлов; 

- направляет заявителю способом, указанным в межведомственном за-

просе, подготовленные для предоставления сведения, документы, материалы; 

- указывает в записи реестра предоставления дату предоставления све-

дений, документов, материалов, свои фамилию, имя, отчество (последнее при 

наличии) и устанавливает статус обработки запроса «Данные предоставле-

ны». 

3.3.4. Результатом административной процедуры является направле-

нию заявителю сведений, документов, материалов или уведомления об отказе 

в предоставлении сведений, документов, материалов. 

3.4. Рассмотрение Запроса и прилагаемых к нему документов, опреде-

ление общего размера платы за предоставление муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация и внесение в реестр предоставления поступившего от заявителя 

Запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является главный архитектор. 

3.4.3. В течение двух рабочих дней с дня регистрации Запроса специа-

лист отдела: 

1) рассматривает Запрос и прилагаемые к нему документы на наличие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмот-

ренных подпунктами 1, 2 и 4 подпункта 2.8.2 пункта 2.8 раздела 2 настояще-

го административного регламента; 

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги устанавливает в записи реестра предоставления статус обра-

ботки запроса «Отказ в предоставлении данных» и направляет заявителю 

способом, указанным в Запросе письменное уведомление об отказе в предо-

ставлении сведений, документов, материалов с указанием оснований для от-

каза. В случае, если указанные в Запросе сведения, документы, материалы 

относятся к информации ограниченного доступа, в отказе указывается поря-

док получения таких сведений, документов, материалов с учетом требований 

о защите информации ограниченного доступа, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации; 



 

 

3) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги: 

- определяет общий размер платы за предоставление муниципальной 

услуги; 

- направляет заявителю по адресу электронной почты, указанному в 

Запросе, или в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале 

уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов, в 

котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках 

оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с рек-

визитами), необходимых для оплаты) (далее – уведомление об оплате); 

- указывает в записи реестра предоставления размер платы за предо-

ставление муниципальной услуги, дату направления уведомления об оплате и 

устанавливает статус обработки запроса «Определен размер платы». 

3.4.4. Результатом административной процедуры является направление 

заявителю уведомления об оплате или уведомление об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги. 

3.5. Учет поступившей от заявителя оплаты за предоставление муници-

пальной услуги, направление заявителю сведений, документов, материалов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя оплаты за предоставление муниципальной услуги в 

полном объеме или отсутствие у администрации информации об осуществ-

лении заявителем оплаты предоставления муниципальной услуги в полном 

объеме по истечении семи рабочих дней со дня направления уведомления об 

оплате. 

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является главный архитектор. 

3.5.3. По Запросам, в течении пяти рабочих дней со дня поступления в 

администрацию оплаты предоставления муниципальной услуги в полном 

объеме или истечения семи рабочих дней со дня направления уведомления 

об оплате специалист отдела: 

1) в случае отсутствия у администрации информации об осуществле-

нии заявителем оплаты предоставления муниципальной услуги в полном 

объеме по истечении семи рабочих дней со дня направления уведомления об 

оплате устанавливает в записи реестра предоставления статус обработки за-

проса «Отказ в предоставлении данных» и направляет заявителю способом, 

указанным в Запросе письменное уведомление об отказе в предоставлении 

сведений, документов, материалов с указанием оснований для отказа. В слу-

чае поступления оплаты предоставления муниципальной услуги не в полном 

объеме в отказе указывается порядок возврата уплаченных средств с прило-

жением формы заявления в соответствии с (приложением № 3) к настоящему 

административному регламенту; 

2) в случае поступления оплаты предоставления муниципальной услуги 

в полном объеме: 

- указывает в записи реестра учета дату поступления оплаты, оплачен-

ную сумму и устанавливает статус обработки запроса «Подготовка данных»; 



 

 

- подготавливает для предоставления указанные в Запросе сведения, 

документы, материалы и вносит их в запись реестра учета в виде приложен-

ных файлов; 

- направляет заявителю способом, указанным в Запросе, подготовлен-

ные для предоставления сведения, документы, материалы; 

- указывает в записи реестра предоставления дату предоставления све-

дений, документов, материалов, свои фамилию, имя, отчество (последнее при 

наличии) и устанавливает статус обработки запроса «Данные предоставле-

ны». 

3.5.4. Результатом административной процедуры является направле-

нию заявителю сведений, документов, материалов или уведомления об отказе 

в предоставлении сведений, документов, материалов. 

3.6. Выполнение административных процедур в многофункциональном 

центре осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, за-

ключенным между многофункциональным центром и администрацией. 

3.7. Особенности выполнения административных процедур в электрон-

ной форме. 

3.7.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных госу-

дарственных информационных систем, если такие государственные инфор-

мационные системы в установленном Правительством Российской Федера-

ции порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентифика-

ции и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 

в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой инфор-

мационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 

включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их провер-

ку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным био-

метрическим персональным данным физического лица. 

3.7.2. Направление Запроса и предоставление муниципальной услуги 

могут осуществляться с использованием электронных документов, подпи-

санных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требова-

ниями Федерального закона № 210-ФЗ. 

Запрос и прилагаемые к нему документы, подписанные простой элек-

тронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ча-

сти 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ, при-

знаются равнозначными Запросу и прилагаемым к нему документам, подпи-

санным собственноручной подписью и представленным на бумажном носи-

теле. 

3.7.3. Направление заявителю в электронной форме сведений, докумен-

тов, материалов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги, 

осуществляется в формате архива (путем архивации файлов и сжатия данных 

без потерь), который содержит: 



 

 

1) файлы предоставляемых сведений, документов, материалов, подпи-

санные усиленной квалифицированной электронной подписью уполномо-

ченного лица, подготовившего сведения, документы, материалы к предостав-

лению; 

2) файл подписи уполномоченного лица, с помощью которой были 

подписаны файлы предоставляемых сведений, документов, материалов. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-

полнением ответственными должностными лицами администрации положе-

ний настоящего административного регламента и иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответствен-

ными должностными лицами администрации положений настоящего адми-

нистративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-

вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также при-

нятием ими решений осуществляется главой администрации (лицом, испол-

няющим его обязанности) или по поручению главы администрации (лица, 

исполняющего его обязанности) заместителем главы администрации. 

4.1.2. По результатам текущего контроля главой администрации (ли-

цом, исполняющим его обязанности) или по поручению главы администра-

ции (лица, исполняющего его обязанности) заместителем главы администра-

ции даются указания по устранению выявленных нарушений и контролю за 

их выполнением. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, поря-

док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в форме проверок и рассмотрения жалоб на действия (без-

действие) должностных лиц администрации. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и перио-

дичность осуществления плановых проверок устанавливается главной адми-

нистрации (лицом, исполняющим его обязанности) или по поручению главы 

администрации (лица, исполняющего его обязанности) заместителем главы 

администрации. 

Плановая проверка проводится в соответствии с ежегодным планом 

проверок, но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ра-

нее выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также в 

случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц адми-

нистрации в срок не позднее 30 дней со дня выявления нарушений или по-

ступления жалобы в администрацию. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставле-



 

 

нием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопро-

сы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические про-

верки), в том числе по жалобе. 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предо-

ставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, виновные должностные лица администрации несут персо-

нальную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц администрации, от-

ветственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в долж-

ностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Рос-

сийской Федерации. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа,  

предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Право на досудебное (внесудебное) обжалование 

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездей-

ствие) администрации, а также должностных лиц администрации в досудеб-

ном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации Запроса; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществ-

ления действий, представление или осуществление которых не предусмотре-

но нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского 

края, органа местного самоуправления для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Хабаровского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-

каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ха-

баровского края; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-

ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Хабаровского края; 

7) отказ администрации, должностных лиц администрации в исправле-



 

 

нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах либо нарушение установлен-

ного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи сведений, документов, мате-

риалов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-

вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-

тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Хабаровского края. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-

сти 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Требования к содержанию жалобы установлены частью 5 статьи 11.2 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные должностные 

лица, которым может быть направлена жалоба 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 

(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосред-

ственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия (бездействия) муниципальных служа-

щих администрации при предоставлении муниципальной услуги рассматри-

вается главой администрации. 

5.4. Права заявителей на получение информации и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

При рассмотрении жалобы администрацией заявитель имеет право: 

- обращаться с просьбой об истребовании дополнительных документов, 

в том числе в электронной форме; 

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотре-

ния жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся све-

дения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законом тайну. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию, регистрируется в день ее по-

ступления и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным пол-

номочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее ре-

гистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного ли-

ца администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения уста-

новленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации. 



 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы, в том числе требование к содер-

жанию ответа по результатам рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-

шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа-

те предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Хабаровского края, муниципальными нормативными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-

удобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-

ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Текст ответа по результатам рассмотрения жалобы должен излагаться 

четко, последовательно, кратко, исчерпывающе давать ответ на все постав-

ленные вопросы. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе 

следует указывать, какие меры приняты по результатам рассмотрения жало-

бы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетво-

рении жалобы или отказе, заявителю в письменной форме и по желанию за-

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резуль-

татах рассмотрения жалобы. 

_______________ 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в госу-

дарственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности Хабаровского 

края применительно к территории Комсомольского 

муниципального района Хабаровского края», 

утвержденному постановлением администрации 

Комсомольского муниципального района 

от                   № 

 

Главе Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края 

__________________________________________ 

от заявителя: 

__________________________________________ 

__________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  

наименование юридического лица) 

Адрес регистрации физического лица (юридическо-

го лица, индивидуального предпринимателя) 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

Электронный адрес (для получения уведомления  

об оплате, запрашиваемой(ых) копии(й) докумен-

та(ов), материала(ов) / для получения результата 

муниципальной услуги) 
(указывается обязательно, в случае направления заявления в бу-

мажной форме через МФЦ): 
__________________________________________ 

Телефон (при наличии): 

__________________________________________ 

 

ЗАПРОС 

на предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений, докумен-

тов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского края применительно 

к территории Комсомольского муниципального района Хабаровского края» 

 

Прошу предоставить копию(и) документа(ов), материала(ов), содержащего-

ся(ихся) в государственной информационной системе обеспечения градострои-

тельной деятельности Хабаровского края применительно к территории Комсо-

мольского муниципального района Хабаровского края (далее - ГИСОГД) 
 

Запрашиваемая(ые) копия(и) документа(ов), материала(ов) из состава разделов  
(ненужное зачеркнуть) 



ГИСОГД:________________________________________________________  
(указать номер(а) раздела(ов)): 

 

Разделы ГИСОГД в которых размещен(ы) запрашиваемый(ые) доку-

мент(ы), материал(ы) 

Форма получения 

копии докумен-

та(ов), материала(ов) № 

Раздела 
Наименование раздела 

Реквизиты запрашивае-

мой(ых) копии(ий) докумен-

та(ов), материала(ов), либо их 

регистрационные номера в 

ГИСОГД 

<**> 

1 2 3 4 

1 
Документы территориального 

планирования РФ 
 

электронная  

бумажная  

2 <*> 

Документы территориального 

планирования двух и более 

субъектов РФ, документы тер-

риториального планирования 

субъекта РФ 

 

электронная  

бумажная 

 

3 <*> 

Документы территориального 

планирования муниципального 

образования 

 

электронная  

бумажная  

4 <*> 
Нормативы градостроительно-

го проектирования 
 

электронная  

бумажная  

5 <*> 
Градостроительное зонирова-

ние 
 

электронная  

бумажная  

6 <*> 
Правила благоустройства тер-

ритории 
 

электронная  

бумажная  

7 <*> Планировка территории  
электронная  

бумажная  

8 Инженерные изыскания  
электронная  

бумажная 

9 <*> 
Искусственные земельные 

участки 
 

электронная  

бумажная  

10 <*> 
Зоны с особыми условиями 

использования территории 
 

электронная  

бумажная  

11 
План наземных и подземных 

коммуникаций 
 

электронная  

бумажная  



12 
Резервирование земель и изъя-

тие земельных участков 
 

электронная  

бумажная  

13 

Дела о застроенных или под-

лежащих застройке земельных 

участках. 

 

электронная  

бумажная  

14 

Программы реализации доку-

ментов территориального пла-

нирования 

 

электронная  

бумажная  

15 <*> 
Особо охраняемые природные 

территории 
 

электронная  

бумажная  

16 <*> Лесничества  
электронная  

бумажная  

17 

Информационные модели объ-

ектов капитального строитель-

ства 

 

электронная  

бумажная  

18 
Иные сведения, документы, 

материалы 
 

электронная  

бумажная  

   Нужное указать (отметить) 

 

Способ получения копии(й) документа(ов), материала(ов), содержащихся в ГИСОГД  
(нужное отметить) 

МФЦ (в случае 

если заявление 

подано в МФЦ) - 

в бумажном виде 

 

По адресу электрон-

ной почты,  указанной 

в заявлении - в элек-

тронном виде 

 

В личном кабинете заявителя на Едином 

портале государственных и муници-

пальных услуг (функций) -  в электрон-

ном виде 

 

 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хране-

ние, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных дан-

ных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в 

рамках предоставления администрацией Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края, муниципальной услуги, осуществляющей предоставление 

сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информа-

ционной системе обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского 

края применительно к территории Комсомольского муниципального района Хаба-

ровского края. 
 
Приложения: 
1. 
2. 
 
_________________                 ___________                ___________________________ 
       (должность)                             (подпись)             (Ф.И.О. (последнее - при наличии)) 



 
«____» ___________ 20__ г. 
 
М.П. (при наличии печати)         

 
<*> Сведения, документы, материалы, доступ к которым в том числе осуществляется без взима-
ния платы с использованием официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет (в объеме, установленном Правительством Российской Федерации). 
<**> Реквизиты документа(ов), материала(ов), либо их регистрационные номера в ГИСОГД до-
пускается оформить отдельным приложением к заявлению о предоставлении муниципальной 
услуги. 
Сведения предоставляются по запросам физических и юридических лиц за плату, за исключени-
ем случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, доку-
менты, материалы предоставляются без взимания платы. 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в госу-

дарственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности Хабаровского 

края применительно к территории Комсомольского 

муниципального района Хабаровского края», 

утвержденному постановлением администрации 

Комсомольского муниципального района 

от                   № 

 

Главе Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края 

__________________________________________ 

от заявителя: 

__________________________________________ 

__________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  

наименование юридического лица) 
Адрес регистрации физического лица (юридическо-

го лица, индивидуального предпринимателя) 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

Электронный адрес (для получения уведомления об 

оплате запрашиваемых сведений / для получения 

результата муниципальной услуги) 

(указывается обязательно, в случае направления заявления в бу-

мажной форме через МФЦ) 
__________________________________________ 

Телефон (при наличии): 

__________________________________________ 
_________________________________ 

ЗАПРОС 

на предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений, докумен-

тов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского края применительно 

к территории Комсомольского муниципального района Хабаровского края» 

 

Прошу предоставить сведения, содержащиеся в государственной информацион-

ной системе обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского края 

применительно к территории Комсомольского муниципального района Хабаров-

ского края (далее – ГИСОГД), об объекте: 

- земельном(ых) участке(ов), 

- территории,  

- объекте(ах) капитального строительства,  

- ином(ых) объекте(ах) 
                                             (нужное подчеркнуть) 

__________________________________________________________________



__________________________________________________________________ 
(указывается наименование иного(ых) объекта(ов)) 

расположенном_____________________________________________________  

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(указывается адрес, местоположение, описание границ земельного участка, объекта капитального строи-

тельства, территории элемента планировочной структуры и иного объекта, в случае если его границы не 

установлены или подлежат уточнению) 

 

Кадастровый(ые) номер(ра) ______________________________________________ 
                                                                    (земельного участка (части земельного участка), объекта 

                                                                                       капитального строительства (при наличии)) 

__________________________________________________________________ 
 

Площадь(и) земельного(ых) участка(ов), территории(ий), земель _______________ 
__________________________________________________________________ 

 
Запрашиваемые сведения из состава разделов ГИСОГД: 

(указать номер(а) раздела(ов)): 

Разделы информационной системы 

Номер 

п/п 
Наименование раздела 

Нужное 

отметить 

1 Документы территориального планирования РФ  

2 <*> 
Документы территориального планирования двух и более субъектов РФ, 

документы территориального планирования субъекта РФ 
 

3 <*> Документы территориального планирования муниципального образования  

4 <*> Нормативы градостроительного проектирования  

5 <*> Градостроительное зонирование  

6 <*> Правила благоустройства территории  

7 <*> Планировка территории  

8 Инженерные изыскания  

9 <*> Искусственные земельные участки  

10 <*> Зоны с особыми условиями использования территории  

11 План наземных и подземных коммуникаций  

12 Резервирование земель и изъятие земельных участков  

13 Дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках.  

14 Программы реализации документов территориального планирования  

15 <*> Особо охраняемые природные территории  

16 <*> Лесничества  



17 Информационные модели объектов капитального строительства  

18 Иные сведения, документы, материалы  

 

Способ получения сведений, содержащихся в ГИСОГД 
(нужное отметить) 

МФЦ (в случае 
направления заяв-
ления в бумажной 
форме через МФЦ) 
- в бумажном виде 

 
По адресу электрон-
ной почты,  указан-
ной в заявлении - в 
электронном виде 

 
В личном кабинете заявителя на 

Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) -  

в электронном виде 

 

 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хране-

ние, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных дан-

ных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в 

рамках предоставления администрацией Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края, муниципальной услуги, осуществляющей предоставление 

сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информа-

ционной системе обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского 

края применительно к территории Комсомольского муниципального района Хаба-

ровского края. 
 
Приложения: 
1. 
2. 
3. 
 
_________________                 ___________                ___________________________ 
       (должность)                           (подпись)               (Ф.И.О. (последнее - при наличии)) 
 
«____» ___________ 20__ г. 
 
М.П. (при наличии печати)         
<*> Сведения, документы, материалы, доступ к которым в том числе осуществляется без взима-
ния платы с использованием официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной се-
ти Интернет (в объеме, установленном Правительством Российской Федерации). 
<**> Реквизиты документа(ов), материала(ов), либо их регистрационные номера в ГИСОГД до-
пускается оформить отдельным приложением к заявлению о предоставлении муниципальной 
услуги.  
Сведения предоставляются по запросам физических и юридических лиц за плату, за исключени-
ем случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, доку-
менты, материалы предоставляются без взимания платы. 
В случае невозможности идентифицировать точное место расположения объекта (земельного 
участка, объекта капитального строительства, территории, иного объекта), в отношении которого 
запрашиваются сведения ГИСОГД (отсутствует адрес, отсутствует кадастровый номер, границы 
земельного участка не установлены или подлежат уточнению), заявитель прилагает по собствен-
ной инициативе схему (схематичный рисунок), подготовленную в произвольной форме, с указа-
нием места расположения объекта, в отношении которого запрашиваются сведения ГИСОГД. 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в 

государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности 

Хабаровского края применительно к территории 

Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края», утвержденному 

постановлением администрации Комсомольского 

муниципального района 

от                   № 

 

Главе Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края 

__________________________________________ 

от заявителя: 

__________________________________________ 

__________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  

наименование юридического лица) 

Адрес регистрации физического лица 

(юридического лица, индивидуального 

предпринимателя) 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

Электронный адрес (для получения уведомления об 

оплате запрашиваемых сведений / для получения 

результата муниципальной услуги) 
(указывается обязательно, в случае направления заявления в 

бумажной форме через МФЦ) 
__________________________________________ 

Телефон (при наличии): 

__________________________________________ 

 
___ЗАЯВЛЕНИЕ 

о возврате денежных средств, уплаченных за предоставление сведений, 
документов и материалов, содержащихся в государственной информационной 

системе обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского края 
применительно к территории Комсомольского муниципального района 

Хабаровского края 
 

Прошу Вас вернуть: 

- излишне уплаченные мною денежные средства;  

- денежные средства, оплаченные мною не в полном объеме; 

- преждевременно оплаченные денежные средства (в связи с отказом 

уполномоченного органа местного самоуправления в предоставлении 

запрашиваемых сведений, документов и материалов, содержащихся в 

государственной информационной системе обеспечения градостроительной 



деятельности Хабаровского края применительно к территории Комсомольского 

муниципального района Хабаровского края) 
(нужное подчеркнуть) 

в рамках предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в государственной 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 

Хабаровского края применительно к территории Комсомольского 

муниципального района Хабаровского края» 

 

в  сумме  
________________________________________________________________________ 

 

по запросу от ________________ № ______________________________________  
                                (указывается дата и уникальный идентификационный номер направленного заявления 

о предоставлении муниципальной услуги) 

по счету от ___________________ № ______________________________________ 
               (указываются дата и реквизиты счета) 

 

Копия платежного   документа   о   проведенной   оплате от __________________   

№ __________________________прилагается. 

     

Денежные средства прошу Вас перечислить по следующим банковским 

реквизитам: 

_______________________________________________________________________ 
        (указываются банковские реквизиты счета получателя) 

_______________________________________________________________________  
   

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица 

на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в 

том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 

данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных 

данных в рамках предоставления администрацией Комсомольского 

муниципального района Хабаровского края, муниципальной услуги, 

осуществляющей предоставление сведений, документов и материалов, 

содержащихся в государственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности Хабаровского края применительно к территории 

Комсомольского муниципального района Хабаровского края. 

 

 
_________________                 ___________                ___________________________ 
          (должность)                                (подпись)                       (Ф.И.О. (последнее - при наличии)) 

 
«____» ___________ 20___ г. 
 
М.П. (при наличии печати)               



ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

 

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление сведений, 

документов и материалов, содержащихся в государ-

ственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности Хабаровского края 

применительно к территории Комсомольского му-

ниципального района Хабаровского края», утвер-

жденному постановлением администрации Комсо-

мольского муниципального района 

от                   № 

 

Заявителю (представителю заявителя) муниципаль-

ной услуги «Предоставление сведений, документов 

и материалов, содержащихся в государственной ин-

формационной системе обеспечения градострои-

тельной деятельности Хабаровского края примени-

тельно к территории Комсомольского муниципаль-

ного района Хабаровского края»: 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  

наименование юридического лица) 

Электронный адрес:___________________________  

____________________________________________ 
______________________________________ 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об оплате за предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 

в государственной информационной системе обеспечения градостроительной дея-

тельности Хабаровского края применительно к территории Комсомольского муни-

ципального района Хабаровского края 
 

           По результатам рассмотрения Вашего запроса, поступившего в рамках 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и 

материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспече-

ния градостроительной деятельности Хабаровского края применительно к терри-

тории Комсомольского муниципального района Хабаровского края» 

зарегистрированного:_____________________________________________________ 

                                                                   (дата и номер регистрации запроса) 

Администрация Комсомольского муниципального района Хабаровского края уве-

домляет Вас, что общий размер платы за предоставление запрашиваемых сведений, 

и (или) документов, и (или) материалов, содержащихся в государственной инфор-

мационной системе обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского 

края применительно к территории Комсомольского муниципального района Хаба-

ровского края, составит: __________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 



_____________________________________________  (_______________________) 
 (сумма денежных средств, подлежащих оплате (числом и прописью) 

 

согласно прилагаемому(ым) расчету(ам). 

 Оплату за предоставление запрашиваемых сведений, и (или) документов, и 

(или) материалов, содержащихся в государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского края применительно к 

территории Комсомольского муниципального района Хабаровского края, Вам 

необходимо осуществить в срок 

до_____________________________________________________________________            
                                                             (срок оплаты) 

через банк или иную кредитную организацию путем безналичного платежа по рек-

визитам, указанным в прилагаемой квитанции. 

 Информацию об осуществлении оплаты за предоставление сведений, и (или) 

документов, и (или) материалов, содержащихся в государственной информацион-

ной системе обеспечения градостроительной деятельности Хабаровского края 

применительно к территории Комсомольского муниципального района Хабаров-

ского края, Вы можете направить в электронном виде на электронный адрес:  

architect.akmr@raion.kms.ru. 

 

К настоящему уведомлению прилагается: 

1.______________________________________________________________________ 

2.______________________________________________________________________ 

3.______________________________________________________________________ 
         (наименование и реквизиты документа (ов), прилагаемого (ых) к настоящему уведомлению) 

 
 
_____________________________  
_______________________________           ____________    _______________ 
(должность уполномоченного                                                        (подпись)                   (расшифровка подписи) 

лица органа, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги) 

 
М.П. 
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